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MUNKATERV
2023/2024.

l. Bevezetés

A szakképzésrol sz616 2019. évi LXXX. torvény 34.§ (2) bekezdése szerint ,, 4 tanév, illetve a
tanitasi év szakképzésben alkalmazando rendjét a szakképzésért felelos miniszter rendeletben
dllapitia meg. A szakképzo intézmény ez alapjan éves munkatervet készit.”

A 2023/2024-es tanév munkaterve a 2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrdol (Szkt), a szak-
képzésrol szol6 torvény végrehajtasarol szo16 12/2020. (11.7.) Korm. rendelet (Szkr), tovabba
A kultaraért és innovacioért felelds miniszter 7/2023. (V111.24.) KIM rendelete a 2023/2024.
tanév szakképzésben alkalmazandé rendjérdl jogszabaly, valamint az iskola alapdokumen-

tumai alapjan késziilt. Meghatarozza a tanév helyi rendjét, céljait és feladatait.

Egyéb jogszabalyok, rendeletek:
e 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol,

e A Kollégiumi nevelés orszagos alapprogramja.

- akollégium alapdokumentumai:
e Pedagdgiai Program,

e SZMSZ,

e Hazirend,

e DOK SZMSZ.

A kollégiumi munkaterv hatdrozza meg a kollégiumi tanév helyi rendjét. Elkészitéséhez az

intézményvezetd kikéri a fenntartd és a didkonkormdnyzat véleményét.

A kollégiumi tanév helyi rendjében hatarozzuk meg:
e asziinetek idOtartamat,
e a nemzetiink szabadsagtorekvéseit tiikr6zd, tovabba nemzeti multunk mértirjainak
emlékét, példajat 6rzo, az aradi vértantik (oktdber 6.), a kommunista €s egyéb diktatu-
rak aldozatai (februdr 25.), a holokauszt dldozatai (aprilis 16.), a Nemzeti Osszetarto-

zas Napja (junius 4.), a marcius 15-ei és az oktdber 23-ai nemzeti linnepek, valamint



az iskola hagyomanyai apolasa érdekében meghonositott egyéb emléknapok, megem-
lékezések iddpontjat,

a kollégiumi élethez kapcsolodo tinnepek megiinneplésének idépontjat,

az eldre tervezhetd neveldtestiileti értekezletek, sziiloi értekezletek, fogaddorak ido-
pontjat,

minden egyéb, a nevelbtestiilet altal sziikségesnek itélt kérdést.

A tanév helyi rendje
A tanév kezdo és befejezo idopontja

A tanitési év elso tanitasi napja 2023. szeptember 1. (péntek), utolso tanitasi napja
2024. janius 14. (péntek), az utols6 évfolyamon 2024. majus 3.(péntek).
A tanitési évben a tanitasi napok szama 179.

A tanitési év elso féléve 2024. januar 19-¢éig tart.

A sziinetek ideje

Az 0szi sziinet elotti utolsé tanitasi nap 2023. oktober 27. (péntek), a sziinet utani elsé
tanitasi nap 2023. november 6. (hétfo).

A Hodmezovasarhelyi SZC iskolainak didkjainak a téli sziinet eldtti utolsé tanitasi
nap 2023. december 21. (csiitortok), a sziinet utani elsé tanitasi nap 2024. januar 3.
(szerda).

Az Alfoldi ASzC Gregus Maté Mezdgazdasagi Technikum és Szakképzd Iskola diak-
jainak a téli sziinet el6tti utolso tanitasi nap 2023. december 20. (szerda), a sziinet utani
elsd tanitasi nap 2024. januar 2. (kedd).

Gimnazista didkok esetében a téli sziinet eldtti utols6 tanitasi nap 2023. december 21.
(csiitortok), a szlinet utani elsé tanitasi nap 2024. januar 8. (hétfo).

A tavaszi szlinet eldtti utolso tanitasi nap 2024. marcius 27. (szerda), a sziinet utani elsd

tanitasi nap 2024. aprilis 3. (szerda).

Az iskolavezetés javaslata a jogszabalyban biztositott tanitas nélkiili
munkanapok felhasznalasarol



4. Munkanap athelyezések

Eredeti munkanap

Athelyezett munkanap

Program

5. Nemzetiink szabadsagtorekvéseit tiikkrozo, tovabba nemzeti multunk
martirjainak emlékét, példajat 6rzo nemzeti iinnepek és emléknapok

Datum

Unnep

Megemlékezés modja

Nemzeti iinnepek

2023. oktober 23.

1956-0s forradalom

intézményi szintli tinnepség vagy online

megemlékezés

2024. marcius 15.

1848-as forradalom

intézményi szintli tinnepség vagy online

megemlékezés

Emléknapok

2023. oktober 6.

Aradi vértanik napja

intézményi szintli vagy online megemléke-
z¢€s

2024. februar 25.

Kommunista diktatarak
aldozatainak
napja

emlék-

intézményi szintli vagy online megemléke-
z€s

2024. aprilis 16.

A holokauszt magyaror-
szagi aldozatainak em-
Iéknapja

intézményi szintli vagy online megemléke-
z¢€s

2024. janius 4.

A nemzeti §sszetartozas
napja

intézményi szintli linnepség vagy online
megemlékezés

6. Az iskolai, a kollégiumi élethez kapcsolddoé iinnepek, megemlékezések

idopontjai

Datum

Program

Felelos

2023. december 19.

Karacsonyi linnepség

Szalkai Laszlo

2024. februar 21.

Farsang

Pataki Béla, Szalkai
Laszlo

2024. 4prilis 24.

Ballagés

Szalkai Laszlo

7. Aziskola hagyomanyai apolasa érdekében meghonositott egyéb emlék-
napok, megemlékezések, rendezvények idépontjai

Datum

Program

Felelos

2023. szeptember 13.

Diakkozgytilés

Pataki Béla




2023. szeptember 27.

Golyanap

Pataki Béla

2023. oktober 18.

Kornyezeti és természetvédelmi

Fehér Zsolt

vetélkedd
2023. november Biinmegel6zési eléadas dr. Mandoki Anna, Fehér
Zsolt
2023. november 29. Bemutatkoz6 est Ko6zosségvezetok
2023. december 6. Mikulés futas Pataki Béla
2024. januar 18. Sakkverseny Pataki Béla
2024. januar 29-31. Fekvenyomo verseny Kiss Pal
2024. februar 07. Didkkozgytilés Pataki Béla

2024. marcius 2. hete

Bilinmegel6zési eldadas

dr. Mandoki Anna, Fehér

Zsolt
2024. marcius 22. III. HSZC Kollégiumi Sportnap Kiss Pal, Fehér Zsolt
2024. aprilis 17. Didknap Pataki Béla
2024. majus 22. Lazulj el! Fehér Zsolt, Szalkai
Laszlo
2024. janius 05. Didkkozgyiilés Pataki Béla

8. Aziskola bemutatkozasat szolgalo iskolai nyilt napok / programok
tervezett idéopontjai

Datum Program Felelos Ellenérzi
2023. november- A kozépiskolak nyilt nap- | Kozosségvezetok Igazgato, igazga-
2024, januar jain részvétel, a kollégium tohelyettes
rovid bemutatasa, az ér-
deklodok atkisérése, kor-
bevezetése.
9. A tanév rendjében talalhatéo mérések idopontjai
Datum Mérés Felelos Ellendrzi

2023. oktdber

Magyar kompetenciamérés
— kollégiumi mérés

Téth Eva, Szalkai
Laszlo

Horvathné Ruzsa
Anita

2023. oktdber

Szociometria, tanulasi sti-
lus — kollégiumi mérés

Kozosségvezetdk

Horvathné Ruzsa
Anita

2024. aprilis

Magyar kompetencia visz-
szamérés — kollégiumi mé-
1és

Téth Eva, Szalkai
Laszlo

Horvathné Ruzsa
Anita

10. A tanév rendjében taldlhaté érettségi, szakmai és agazati alapvizsga

legfontosabb idépontjai
A kollégiumban nem relevans.




11. Elore tervezheto értekezletek rendje

11.1 Oktatoi testiileti értekezletek idopontjai

Nevelotestiileti értekezlet megnevezése

Idépontja

Alakulo értekezlet

2023. augusztus 23. (szerda)

Tanévnyito értekezlet

2023. augusztus 29. (szerda)

Félévzaro értekezlet

2024. februar 2. (péntek)

Tanévzaro értekezlet

2024. janius 27. (csiitortok)

Tantestiileti értekezlet

2023. szeptember 14. (csiitortok) Munkaterv

11.2. Vezet6i értekezletek rendje
Minden héten hétfén 14-16 oraig.

11.3. Munkacsoportok / munkakozosségi értekezletek rendje

Mindségbiztositasi, digitalis, oktatasszervezési, egészségiligyi munkacsoport értekezik tanév

elején, tovabbiakban sziikség szerint.

A marketing munkacsoport részt vesz a havonta megrendezésre keriild6 HSZC szintli marke-

ting értekezleten. Az intézményi szintli munkamegbeszélések a rendezvények/feladatok gya-

korisaganak megfelelden sziikség szerint.

AJKP-s csoport szlikség szerint az aktudlis feladatok és probléméak megbeszélésére.

11.4. Sziiloi értekezletek, és fogaddorak idopontjai

Sziiloi értekezletek

Idépontok

[gazgatoéi sziiloi értekezlet bekoltozéskor

2023. augusztus 31.

Sziiloi értekezlet

2024. januar 26.

A kollégium folyamatosan nyitva all a szii-
16k eldtt, elozetes egyeztetés alapjan johet-

nek a kdzosségvezetdkhoz.

folyamatosan

A kozosségvezetdk az iskolai sziildi értekez-

letek idépontjaban fogadjak a sziiloket

Igazodunk a kozépiskolai sziildi értekezletek

lutemezéséhez.

Ko6zosségvezetdk az iskolak meghivasara
részt vesznek az iskolai szilo1 értekezlete-

ken

Igazodunk a kozépiskolai sziildi értekezletek

utemezéséhez.




Fogadoorak rendje

Oktato Idépont Helyszin
A kollégium nevel6- | igazodunk a kdzépiskolai sziildi érte- | neveldi szobak
tanarai kezletek ¢€s fogadoorak iitemezéséhez

12. Munkaid6 beosztassal kapcsolatos kérdések

e A kozépszintii és az emelt szintli érettségi vizsga vizsgaztatd bizottsagainak munkajaban részt
vevo oktatok varhatdé munkaid6 beosztasa

e A szakmai vizsgak vizsgaztatd bizottsagainak munkajaban részt vevé oktatok varhatdo munka-
id6 beosztasa

I11. Helyzetelemzés

1. Személyi és targyi feltételek
e Osztalyok és tanulok létszamanak bemutatasa a 2023/2024-es tanévben

A 2023/24-es tanévet 5 kozosséggel, 109 tanuloval kezdtilk meg szeptember 1-jén.

kozosség létszam fia lany
102 21 7 14
117 22 22 0
118 23 7 16
201 21 8 13
202 22 0 22
OSSZESEN 109 44 65

A tanulok létszama évenkeénti bontasban 2018/2019-es tanéviol:

Kollegiumi statisztikai létszam az elozo 5 tanévben

200

o

2018/19

B Kollégiumi létszam okt.1.

2020/21

2021/22

169
161 158 150
150 o
100
5
0

2019/20

2022/23



A csokkend tanuloi 1étszam elsddleges oka az Arany Janos Kollégiumi Program foko-
zatos megsziinése, kivezetése.

Létszamadatok iskolankeént:

Hodmezdvasarhelyi SZC E6tvos Jozsef Technikum — 28 didk
Hodmezdvasarhelyi SZC Corvin Matyas Technikum és Szakképzd Iskola — 37 didk
Alfoldi ASZC Gregus Maté Mezbdgazdasagi Technikum és Szakképzo Iskola — 41 didk

Németh Léaszlo6 Gimnazium és Altalanos Iskola - 3 didk

e Személyi feltételek ismertetése

A neveldtestiilet osszetétele

Kollégiumunkban 8 pedagdgus (koziiliik 1 16 igazgatd és 1 {6 igazgatohelyettes) van allo-
manyban.

Kiils6 munkatarsak, akit az AJKP altal meghatarozott feladatok elvégzéséhez kivanunk al-
kalmazni:

Dr. Hives-Varga Aranka — mentor

Munkaszerzodessel foglalkoztatott nem pedagogus dolgozok: 8 6

1 16 kollégiumi titkar — Kovacs Krisztina

1 16 karbantarté — Nagy Sandor

3 16 portas — Korsdsné Szendi-Horvath Margit, Vassné Magocs Marta, Kérdé Melinda

3 f6 takaritd - Udvari Eva Ildiké, Hadobasné Szitas Hajnalka, Sormany Julianna

Kozfoglalkoztatott dolgozé: 1 £6 udvaros - Racz Adam

o Személyi feltételek valtozasanak bemutatasa

A neveldtestiilet sszetételében valtozas nem tortént az 01j tanévben.
Teljes munkaidében foglalkoztatott neveldtanarok 1étszama: 8 16

Részmunkaidds és 0raadd nevel6tanarok/oktatok létszama: 0 {0



Oktatoi testiilet életkoranak bemutatasa

tanév eleje

40 41 42 43 44 45 46 47 48 49 50 51 52 53 54 55 56 57 58 59 60 61 62 63 64

e Rendelkezésre allo targyi feltételek leirasa, legfontosabb valtozasok ismertetése

Infrastrukturalis helyzetiinket jellemzden az 55 év hasznalat, a meghaladott technolédgi-
aval és anyaghasznalattal tortént megvaldsitas, valamint a megvaltozott igények hatarozzak
meg.

A kollégium lapos tetején Osszegyiild csapadékviz elvezetése az épiilet belsejébe miianyag
csoveken torténik. A tetdattoréseknél a szobak rendszeresen bedznak, gombasodnak és hul-
lik a vakolat. Az livegtetd el6z6 tanévben megvaldsult javitdsa megoldast jelent a problé-
mak egy részére.

A villanyvezeték és a hozzatartoz6 kismegszakitd szekrények elavultak. Az elektromos ha-
l6zat nem felel meg a mai sziikségleteknek. A kismegszakito szekrények egy részének ja-
vitasa az el0zd tanévben megtortént. A rendszer teljes atvizsgaldsa, fejlesztése sziikséges.

A kollégium falainak kiilsé hdszigetelése nem megoldott. A kollégium felépitési jellegénél
(vasbeton vazszerkezet) fogva a kiilsd falak vékonyak és nem hdszigeteld anyagbol késziil-
tek. Foként a 4. emelet hdszigetelése nagyon rossz.

A kollégium fuitésrendszere atalakult geotermikus flitéssé kazanrasegitéssel. A rendszere -
kiilonos tekintettel a csérendszerre és a szerelvényekre - elavult. A cs6érendszer kialakitasa

¢s a szerelvények jellemzden az el6z6 gdzfiitéses rendszerbdl maradtak meg. A melegviz-
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fiitéses rendszerhez teljesen mas szerelvények a megfeleldek. A kazan felosztd rendszer-
ének (eldremend és visszatérd agak) szerelvényei is elavult tolézarak, ezek a gozfiitésre
jellemzé szerelvények. Sziikséges lenne kivaltani ezeket korszeriibb, pillangdszelepes,
gombcsapos elzard szerelvényekre. Ez a hiba a rendszer barmelyik pontjanak meghibaso-
désakor jelentkezik, amikor a rendszer nem szakaszolhat6 le, és ezért a teljes fiitési rend-
szerrel le kell allni a hiba kijavitasaig.

Az internethaldzat nem felel meg tanuloink és vendégeink igényeinek, a wifi-halozat fej-
lesztése sziikséges.

A XXI. szazadi miikodéshez hianyzik egy tornaterem ¢€s egy sajat kozosségi rendezvényte-
rem. Sporttevékenységet egyrészt a két edzéteremben, masrészt a partnerintézmények tor-
natermeiben tudunk folytatni; koz6sségi programjainkat a kozétkeztetést biztositod cég altal
rendelkezéstlinkre bocsatott ebédldben tartjuk.

A 4. emeleti helyiségek a bedzas miatt nem keriiltek hasznositasra, energiatakarékossagi
okokbol a fiités és a vilagitas le lett kapcsolva. Tanuloi 1étszamunk nem indokolja a szint

hasznalatat. Hasznositasi tervek esetén felujitasa sziikséges.

Legfontosabb valtozasok az utébbi években: Az utdbbi évek feljitasainak elsd szakasza
2017 augusztusaban kezd6dott meg, és 2018 aprilisaban fejez6dott be. Megujult az aula,
né¢hany foldszinti helyiség (szobdk mozgaskorlatozottak szamara, tusolok dolgozoknak),
felajitasra keriiltek a tusolok és a WC-k. A felajitas nagymértékben javitotta a lakhatasi

feltételeket.

2020 nyaran ismételten meguajult az aula: festés, tapétazas tortént; 4j fliggdnyok, 0j butorok,
nagyképerny0s televizid keriilt elhelyezésre. Igényes kornyezet fogadja a kollégiumba be-

téroket.

A GINOP-6.2.3-17. projekt keretében Digitalis Kozosségi Alkotomiihely keriilt kialakitasra
a kollégium foldszintjén. Ez egy olyan specialis nyitott kozosségi tér, amelyben projekt
alapu oktatds, sajat motivaciobol eredd kisérletezés, nem ipari, hanem egyedi, gyors pro-
totipizalas és oktatas zajlik. A kovetkezd alkotd-technoldgidk egymassal kombinalhaté mo-
don valosithatok meg: elektronika, 3D nyomtatés, robotépités, lézervagas, CNC famegmun-

kalas, varras.

11



Viltozasok az el6z6 tanévben, ill. a nyari sziinetben: Haloszobaink allapota, felszerelt-

sége, komfortja jelentdsen javult a 2022 végén megvalosult — dgyakat és agynemiiket érintd

— beszerzéseknek, valamint a tanév masodik felében, ill. a nyari szlinetben elvégzett festés-

nek és eszkOzbeszerzéseknek (falvédok, polcok, karnisok, fliggdnyok, szalagfiiggdnyok)

kodszOnhetOen.

A 2017 ota felerdsodott targyi-, és infrastrukturalis fejlesztéseknek kdszonhetden jelentOs

mértékben javultak a lakhatasi €s oktatasi-nevelési feltételek a kollégiumban, de dolgozunk

a feltételek tovabbi javitasa érdekében.

Az infrastrukturat is érintd Fejlesztési terv rendszeresen aktualizalt.

2. Az oktatoi testiilet tagjainak megbizasai a 2023/2024-es tanévben

2.1.0sztalyfénokok

Osztaly Osztalyfonok
1.
2.
3.
4.
6.
7.
9.
10.
11.
12.
2.2 Kollégiumi csoportvezet6k
kozosség Kozosségvezeto
102 Fehér Zsolt
117 Pataki Béla
118 Kovacs Jozsef
201 Kiss Pal
202 Toth Eva
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2.3. Munkakozosség-, csoportvezetok

Munkacsoport megnevezése

Munkacsoport-vezeté neve

Marketing munkacsoport

Horvathné Ruzsa Anita

Mindségbiztositasi munkacsoport

Horvathné Ruzsa Anita

Digitalis munkacsoport

Kovacs Jozsef

Oktatasszervezési munkacsoport

Horvathné Ruzsa Anita

Egészségiigyi munkacsoport

Fehér Zsolt

2.4.Egyéb megbizasok

Igazgatohelyettes: Horvathné Ruzsa Anita
AJKP programfelelds: Kiss Pal

Gyermek- ¢és ifjusagvédelem: Fehér Zsolt
DOK segitd tanar: Pataki Béla

Tliz- és balesetvédelem: Kiss Pal

KRETA koordinator: Horvathné Ruzsa Anita

IV. Iranyelvek, célok és feladatok a 2023/2024-es tanévben

1. Kiemelt célok és feladatok

e Partnerkozpontu szolgaltato miikodés
o Tanulbi ,,jolét” kialakitasa

o Nevel6testiilettel valo egyiittmiikddés

e Tanuldi létszam megtartasa és novelése

o Feladat: Szinvonalas és folyamatos marketingtevékenység megvalositasa

o Feladat: Lemorzsolodas, korai iskolaeclhagyok szamanak csokkentése

o Feladat: Hatrdnykompenzacié megvaldsitasa

e Mindségi oktatas / képzés megvalositasa

o Feladat: Modszertani sokszinliség az oktatasban

= DKA hasznositasa

= Digitalis tananyagok alkalmazasa az oktatasban

= Meéréseken alapulo egyéni fejlesztés
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A kiemelt iranyelveket szolgilé intézményi célok és feladatok tevékenységekre

bontva

Cél

Feladat

Tevékenység

Partnerkdzpontt szol-
galtaté mikodés

Tanuloi ,,jolét” kialaki-

tasa

Az infrastrukturalis feltételek tovabbi
javitasa a Fejlesztési terv szerint.

A didkok 6nallosag érzetének nove-
1ése, fokozott bevonasuk az oket érinto
kérdésekbe.

Tanuloink sikerélményhez juttatasa a
tanulmanyi munka tdmogatéasaval,
vonzo szabadidds tevékenységek, ren-
dezvények, versenyek biztositasaval.
Egyéni banasmod, foglalkozas; a fon-
tossag erzésének erdsitése.

Nevelotestiilettel valo

egylittmikodés

A tanév feladatainak, tevékenységei-
nek k6zos megtervezése.

Személyes konzultaciok a kollégakkal
dontéshelyzetekben, szdmukra vonzé
feladatkdrok megtalalasa.

Ko6z0s szervezés, részvétel hagyoma-
nyos kollégiumi programokon (pl. ka-
racsonyi tinnepség €s vacsora).

Tanuloi 1étszam meg-
tartasa és novelése

Szinvonalas és folyama-
tos marketingtevékeny-
ség megvaldsitasa

HSZC szinti marketing értekezleteken
aktiv részvétel.

Hirek irasa, megosztasa, a kollégium
népszertsitése a médiaban €s a kdozos-
ségi médiaban.

Lemorzsolodas, korai is-
kolaclhagyok szamanak
csokkentése

A lemorzsolddéssal veszélyeztetett ta-
nuldok beazonositasa.

Egyénre szabott tamogatas: kompeten-
ciafejlesztés, szaktanari segitség, tanu-
lasi modszerek optimalizalasa, fej-
lesztd értékelés, sikerélményhez jutta-
tas, tamogatds szocialis és maganéleti
problémak megoldasaban.

Hatranykompenzécio
megvaldsitasa

A sajatos nevelési igényii didkok a ko-
zOsségbe valo beilleszkedését segitjiik
a tobbi gyermekkel egyiitt torténd in-
tegralt nevelés soran.

Minden gyerek mas, ezért szemléle-
tiink és tevékenységiink alapja a diffe-
rencialas, az egyéni banasmod alkal-
mazasa.

Mozgasukban akadalyozott didkjaink-
nak foldszinti, specialis felszereltségii
szobat biztositunk.
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Autizmus spektrum zavarral kiizd6
didk esetében a neveldtestiilet a szak-
értdi bizottsagi véleményben foglal-
takra alapozva hatdrozza meg tevé-
kenységét.

Latasi és hallasi nehézségekkel kiizdo
tanulok esetében tamogatas a megfe-
lel tanulasi modszertan kialakitasa-
ban.

Szocialis problémak kezelése AJKP
programfelelés, GYTF, kiils6 partnerek
bevondsaval.

Mindségi oktatés

Modszertani sokszintiség

Szakkori foglalkozasok a kollégistak

megvalositasa az oktatasban részére; a DKA bemutatasa tanév koz-
A DKA hasznositasa ben, valamint nyari tabor programja-
val 4ltalanos iskolas didkoknak a szak-
képzés népszerlisitése érdekében.
Digitalis tananyagok A tanmenetekben a digitalis tartalmak

alkalmazasa az oktatas-
ban

tervezése, feltiintetése.
A foglalkozasokon a digitalis tartal-
mak hasznalata.

Meéréseken alapuld
egyéni fejlesztés

Tanuloink kompetencidinak, személyi-
ségének széleskori megismerése fej-
lesztésiik, jollétiik biztositasa érdeké-
ben.

A kozosségvezetok altal eddig is szin-
vonalasan végzett mérések (szocialis
kompetencia, énkép, tanulasi stilus,
szociometria, anyanyelvi kompeten-
cia) mellett 2 uj ( pl. Goleman-teszt:
érzelmi intelligencia mérése

R. E. Riggio: Empatia-teszt, egyiittér-
z¢s szintjének mérése) elvégzése.

2. A tanév tovabbi feladatai

e Az adatszolgaltatasok, Kréta adminisztracio pontos, hiteles és hataridore elkészi-

tése

A tevékenységek iitemezése

Tevékenység Hatarido

Felelos Ellenorzi

Tanév elokészit

ése
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Alkalmazotti adatok médositasa 2023.07. igazgatohelyettes igazgato
Osztalyok feliilvizsgélata 2023.08. igazgatOhelyettes igazgatd
Tanulok atsorolasa 2023.07. igazgatOhelyettes igazgatd
Tanulok besoroldsa osztalyokba 2023.07. igazgatohelyettes igazgatd
Uj tanulok rogzitése, besorolésa 2023.07. igazgatOhelyettes igazgatd
Tanévvaltas 2023.08. igazgatohelyettes igazgatd
Tanév rendjének rogzitése 2023.08. igazgatOhelyettes igazgatd
TFO feltoltése 2023.09. igazgatohelyettes igazgatd
Orarendek rogzitése 2023.09. igazgatohelyettes igazgatd
Feladatok tanév soran
Csoportok rogzitése 2023.09. igazgatohelyettes igazgatd
Tanulok besoroldsa csoportokba 2023.10. igazgatOhelyettes igazgatd
Orarendvaltozas rogzitése athelyezett folyamatos igazgatdhelyettes igazgatd
munkanap esetén
Hianyzasok esetén helyettesitések ki- folyamatos igazgatohelyettes igazgato
irasa
Tanuloi adatok ellenérzése 2023.10. igazgatOhelyettes igazgatd
Naplozasok ellendrzése folyamatos igazgatohelyettes igazgato
Statisztikai adatszolgaltatas 2023.10.15. igazgatohelyettes igazgato
Félévkor naplok iktatasa 2024.01. igazgatohelyettes igazgatd
Ev végén naplok zarasa, iktatasa 2024.06. igazgatOhelyettes igazgatd
Ki- és beiratkozasok rogzitése folyamatos igazgatOhelyettes igazgato

e A fenntarthatosag, energiahatékonysag szemléletének atadasa, megszilarditasa

e A lakékornyezet iranti igényesség szintjének emelése

Cél

Feladat

Tevékenység

A fenntarthatosag, ener-
giahatékonysag szemlé-
letének atadédsa, meg-
szilarditasa

A fenntarthatosag, ener-
giahatékonysag érdeké-
ben intézkedések meg-
hozatala, programok
szervezese.

A nevelGtestiilet tagjai javaslatokat
tesznek a programokra, tevékenysé-
gekre.

Az energiatakarékossag céljabol meg-
hozott intézkedések kommunikalasa,
felvilagositas, meggydzés a didkok ko-
rében.

Az energiahatékonysag elérése érdek-
¢ben hozott intézkedések végrehajta-
sdnak ellendrzése, visszajelzések
adésa.

Kornyezet- és természetvédelmi vetél-
kedd, ill. ,,Lazulj el!” elnevezésii ve-
télkedd lebonyolitasa.

A szelektiv hulladékgytijtés gyakorla-
tanak kialakitasa.

A megtjult kollégiumi
helyiségek allapotanak

A lakokornyezet iranti
igényesség szintjének
emelése

A nevelGtestiilet meghatarozza a helyi-
ségek hasznalatanak feltételeit.
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megorzése nevelési cé-
lok megvalositasaval.

Tajékoztatas, meggydzés a didkok ko-
rében.
A végrehajtas ellendrzése.
Elismerés, jutalmazas.

3. A tanév allando feladatai iitemezve

I. félév
Tevékenység ’ Hatarido Felelos Ellenérzi
A tanév kezdésével kapcsolatos feladatok
Alakul6 értekezlet — A tanév indi- | 2023. augusztus 23. | lgazgato
tasanak elokészitése
Tanév eleji tantestiileti értekezlet | 2023. augusztus 29. | Igazgato
Jogszabalyi valtozasok, személyi
¢s technikai jellegli valtozasok.
Tajékoztatd az intézmény miiko-
désével 6sszefliggd kérdéskorben.
A tanév feladatai TTF, tgyeleti
rend, orarend
Dolgozéi tlizvédelmi, munkavé- | 2022. augusztus 29. | Kiss Pal Igazgat6
delmi és balesetvédelmi oktatas
Alapdokumentumok moédositasa | 2023. szeptember 1. | Igazgato
A felvett, tanulok fogadasa, elhe- | 2023. augusztus 31. | Igazgatohelyettes, | Igazgatd
lyezése kozosségvezetok
Koz6sségek kialakitasa, szobabe- | 2023. szeptember 1. | K6zosségvezetok | Igazgatod, Igazga-
osztas készitése, szobaleltarak, or- tohelyettes
vosi igazolasok begyljtése, lak-
cimbejelentések, étkezési rend is-
mertetése, tanulok tliz- és baleset-
védelmi oktatasa, kapcsolatfelvé-
tel a partnerintézményekkel
A tanév els6 negyedévében esedékes feladatok
Kinevezések, 1j besorolasok aktu- | 2023. szeptember Igazgat6
alizalasa
Naplok megnyitdsa 2023. szeptember Tantestiilet Igazgat6, Igazga-
tohelyettes
Tematikus csoportfoglalkozasok | 2023. szeptember Kozosségvezetdk, | Igazgatod
éves terveinek elkészitése igazgatOhelyettes
Szakkori tervek, szabadidds fog- | 2023. szeptember Szakkorvezetdk, | Igazgatohelyettes
lalkozasok éves terveinek leadésa korrepetalast tarto
nevelok, nevel6-
tanarok
Eves munkaterv — Eves Program | 2023. szeptember Igazgato, Igazga- | Igazgato
elkészitése, elfogaddsa 15. tohelyettes
AJKP-s didkok karriertervének el- | 2023. oktober Programfelelds, Igazgato
készitése kozosségvezetdk
Tanév eleji szintfelmérdk 203. oktober Szalkai L4szI0, Igazgato
Toth Eva

17




Tevékenység Hatarido Felelos Ellenérzi
Szabadid6s foglalkozasi tervek el- | 2023. szeptember Szakkorvezetdk | Igazgatd
készitése anyagigénnyel
Szakkorok indulasa 2023. oktober 1. Szakkorvezetok | Igazgatohelyettes
Oktober elsejei statisztikai adatok | 2023. oktdber Igazgatd
leadasi hatarideje
Szilenciumok folyamatos Nevel6tanarok Igazgato, Igazga-

tohelyettes
Tematikus csoportfoglalkozasok | folyamatos Kozosségvezetok | Igazgato, lgazga-
tohelyettes
Korrepetalasok, szakkorok, fej- | folyamatos Nevel6tanarok Igazgato, Igazga-
lesztd foglalkozasok tohelyettes
Az éves programtervben 1évé | folyamatos Tantestiilet Igazgato, Igazga-
programok megvalositasa tohelyettes
A tanév masodik negyedévében esedékes feladatok
Sziil6i értekezlet 2024. januar | AJKP programfele- | Igazgatohelyettes
16s, K6zosségveze-
tok
Félévi Didkkozgytilés 2024. februar | Neveldtanarok Igazgato, igazga-
tohelyettes
Szilenciumok folyamatos Ko6z6sségvezetok Igazgato, igazga-
tohelyettes
Tematikus csoportfoglalkozasok folyamatos Neveldtanarok Igazgato, igazga-
tohelyettes
Korrepetalasok, szakkorok, fejlesztd folyamatos Tantestiilet Igazgato, igazga-
foglalkozasok tohelyettes
Félévzaraskor esedékes feladatok
Tanulok félévi tanulmanyi eredményé- | 2024. 01.20- | K6zosségvezetdk Igazgatohelyettes
nek begyljtése az iskolakbol, tanulma- | 02. 01.
nyi atlagok statisztika készitése
Félévi beszamolok beadasi hatarideje | 2024. 01.27. | K6zosségvezetok, Igazgato
nevel6tanarok
Félévi értékeld intézményi neveldtes- | 2024. 02. 02. | Igazgato
tiileti értekezlet
Bukott tanulok korrepetalasnak meg- | 2024. februdr | K6zosségvezetok, Igazgatdhelyettes
szervezése korrepetald tanarok
I1. félév
Tevékenység | Hataridé | Felelés | Ellenérzi
A tanév harmadik negyedévében esedékes feladatok
A 2024-2025-6s tanévre vonatkozé 2024. marcius | Igazgatohelyettes Igazgato
Intézményi Beiskolazasi terv elkészi-
tése
AJKP-s didkok ruhanemii sziikségle- | 2024. 4prilis Kozosségvezetd Igazgato
tének beszerzése
Szilenciumok folyamatos Nevel6tanarok Igazgato, Igazga-

tohelyettes
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Tematikus csoportfoglalkozasok folyamatos Ko6zosségvezetok Igazgat6, Igazga-
tohelyettes

Korrepetalasok, szakkorok, fejleszté | folyamatos Nevel6tanarok Igazgat6, Igazga-

foglalkozasok tohelyettes

Az éves programtervben 1évo progra- | folyamatos Tantestiilet

mok megvalositasa

A tanév negyedik negyedévében esedékes feladatok

Erettségiz6, és szakmai vizs- | 2024. majus Nevel6tanarok Igazgato, igazga-

gat tevo diakok tevékenységé- tohelyettes
nek segitése
Tanév végi mérések megira- 2024. aprilis Szalkai Laszlo, Toth | Igazgato,

tasa

Eva

Szilenciumok folyamatos Nevel6tanarok Igazgato, igazga-
tohelyettes

Tematikus csoportfoglalkoza- | folyamatos Kozossegvezetok Igazgato, igazga-

sok tohelyettes

Korrepetalasok, szakkorok, folyamatos Nevel6tanarok Igazgato, igazga-

fejlesztd foglalkozasok tohelyettes

Az éves programtervben 1évé | folyamatos Tantestiilet

programok megvalositasa

Tanligyi adminisztraciohoz 2024. janius Igazgatdhelyettes Igazgat6

kapcsolodo megrendelések

Nyari gyakorlaton 1év6 diakok | 2024. janius Igazgatohelyettes Igazgato

elhelyezése, ligyelet szerve-

zE&se

Tanév végi feladattervek elké- | 2024. junius Igazgato, igazgato-

szitése helyettes

A tanév végén esedékes feladatok

Tanulok év-végi tanulmanyi 2024. jinius Ko6zosségvezetok Igazgatohelyettes

eredményének begylijtése az

iskolakbol, tanulmanyi atla-

gok statisztika készitése

Ev végi beszamolok készitése | 2024. junius Neveldtanarok Igazgato

Ev végi értékeld intézményi 2024. janius Igazgat6

nevelbtestiileti értekezlet

Eves intézményi dokumentu- | 2024. junius Neveldtanarok, igaz-

mok lezarésa gatd

2024-2025-6s tanévre jelent- | 2024. junius Nevel6tanarok Igazgat6

kezés lebonyolitdsa

A 2024/25-6s AJKP feladat- | 2024. julius Programfelelds Igazgato

tervezo elokészitése. (AJKP)

Szabadsagok kiadasa 2024. jalius Igazgato

Kollégiumi felvételi értesitok | 2024. augusztus Igazgato

kikiildése

AJKP-s beszerzések inditasa a | 2024. augusztus Programfelelds Igazgato

2024-2025-6s tanévre
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3. 1 Ifjisagvédelmi tevékenység

Tevékenység

Hatarido

Felelos

Ellenorzi

Kollégiumi gyermek — és ifjisagvé-
delmi feladatok ellatasa éves munka-
terv alapjan (1d. mellékletben)

folyamatos

Fehér Zsolt

igazgato

3. 2 Az iskolai didkonkormanyzat munkajanak tamogatasa

Tevékenység

Hatarido

Felelos

Ellenorzi

A kollégium didkonkormanyzatanak
aktiv, innovativ mitkddtetése, progra-
mok szervezése (Id. mellékletben)

folyamatos

Pataki Béla

igazgato

3.3 Sajatos nevelési igényi és BTMN-s gyermekek ellatasa

Tevékenység

Hatarido

Felelos

Ellenorzi

Az SNI-s sajatossagok figyelembe vé-
tele az oktatasban és a vizsgaztatas-
ban, az SNI-s gyermekek ellatasa az

iskoldkban torténik.

3.4 Iskola — egészségiigy megvalositasa

Tevékenység

Hatarido

Felelos

Ellenorzi

A kollégista diakok egészségiigyi el-
latasa az iskolakhoz kapcsolodik.

4. Mérés-értékelés a tanévben

Tevékenység

Hatarido

Felelos

Ellenorzi

Tanulok magatartasanak értékelése
(szaktanarok, osztalyfdnokok vélemé-

nyét is figyelembe véve)

folyamatos

Kozosségvezetdk

Igazgato

Tanulok szorgalménak, tanulmanyi
eredményének értékelése (szaktanarok,
osztalyfonokok véleményét is figye-

lembe véve)

folyamatos

Kozosségvezetdk

Igazgato
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Koz6sségi munka értékelése (jutalma- Félév, év Ko6zosségvezetok Igazgat6

Z4s) vége

Cseresnyés-dij Tanév vége | Tantestiilet Igazgato

4.1. Orszagos mérések idopontja

A kollégiumban nem relevans.

Tevékenység Hatarido Felelos Ellenérzi

4.2. Az orszagos mérések eredményeinek feldolgozasaval kapcsolatos, illetve
elemzésébol kovetkezo feladatok

A kollégiumban nem relevans.

Tevékenység Hatarido Felelos Ellenérzi

5. Témahetek, témanap

A kollégiumban nem relevans.

6. Tandrai vagy egyéb foglalkozasok megnevezése
Az oktatas-neveléssel lekotott foglalkozasok:

szilencium, kozosségi foglalkozas, tigyelet, egyéni foglalkozas, szakkor, korrepetalas.

A kotott munkaidd neveléssel-oktatassal le nem kotott munkaidot az intézményben pedagdgu-
saink az alabbi tevékenységekkel toltik:

e adminisztracio,

a kollégium szabadidds programjainak szervezése,

tantestiileti megbeszélések,

tanulok 6nszervezddésének segitése,

sziilokkel valo kapcsolattartas.
Intézményen kiviili tevékenység:
e palyavalasztasi sziildi értekezleteken valod részvétel,
e iskolai sziildi értekezleteken, fogaddordkon valo részvétel,

e kapcsolattartas az osztalyfonokokkel.
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7. A vezetok intézményben valo tartozkodasanak rendje

Az igazgatd és helyettese koziil munkanapokon 7.30 — 19.00 kozotti iddszakban, legalabb az
egyikiik, mindig a székhelyen tartozkodik.

Az igazgat6t akadalyoztatasa esetén teljes feleldosséggel az igazgatohelyettes helyettesiti (a he-
lyettesitések megosztasa a munkakori leiras fliggvénye).

Az 1gazgatd ¢€s az igazgatOhelyettes egyideji akadalyoztatdsa esetén az igazgatod helyettesité-
sére az intézményben legrégebben dolgozo pedagdgus bizhatd meg e feladattal. Felelosségiik,
intézkedési jogkoriikk — a kollégiumvezetd egyeb irasbeli utasitdsanak a hidanyaban — a kollé-
gium mitkddésével, a tanuldk biztonsagadnak megovasaval 6sszefliggd azonnali dontést igényld
tgyekre terjed Ki.

Allandé iigyelet tartasa: hétfo-csiitortok 7.30-19 oraig, péntek: 7.30-13 6raig

Igazgato6: hétfo-csiitortok 7.30-16 oraig, péntek 7.30-13.30 6raig

Igazgatdohelyettes: hétfo 13-19 oraig, kedd 13-19 o6raig, szerda 13-22 6raig, csiitortok 6-8 és
12-19 o6raig.

8. Az intézmény kiils6 kapcsolatai, az egyiittmiikodés formai

intézmény kapcsolattarto

Hodmezovasarhely Megyei Jogu Varos Polgarmesteri

Hivatal igazgatd

Hodmezovasarhely Megyei Jogi Varos Polgarmesteri | igazgatd, igazgatohelyettes, programfele-
Hivatal - Intézményi Csoport és Kozétkeztetés 16s, k6zOsségvezetok

Németh Laszlé Gimnazium és Altalanos Iskola igazgato

Bethlen Gabor Reformatus Gimndzium és Szathmary

Kollégium 1gazgato
Tornyai Janos Muzeum és Kézmiivelddési Kozpont igazgato
Emlékpont — Fél Evszazad Vasarhelyen Human Oktatasi | . ,
. 1gazgato
Kozpont
Bessenyei Ferenc Miivelddési Kézpont igazgatd
Alfold Galéria igazgato
Mozaik Mozi igazgatd
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Németh Laszl6 Varosi Konyvtar

igazgatd

Cigany Kisebbségi Onkormanyzat — Hodmezdvasarhely

igazgatd

Kagylohéj Gyermekjoléti Kozpont és Csaladsegitdé Szol-
galat

GYIF felelos

Tanoda

GYIF felelds, kozosségvezetok

Hodmezdvasarhelyi Pedagdgiai Szakszolgalat

GYIF felelos

Csongrad-Csanad Megyei Pedagogiai Szakszolgélat

igazgato

Csongrad-Csanad Megyei Kormanyhivatal Hodmezdva-
sarhelyi Jarasi Hivatal Jarasi Gyamhivatal

igazgatd

SZTE Gyermekgyogyaszati Klinika és Gyermekegész-
ségiigyi Kozpont Gyermek- és Ifjusagpszichiatriai Osz-
taly

GYIF felelos

Ifjuségi Drogcentrum

GYIF felelos

varosi sportlétesitmények €s sportegyesiiletek igazgatd
kapcsolat a varos altalanos iskolaival, a fdiskolaval igazgatd
a megyei kollégiumok igazgato
a régio altalanos iskolai igazgatd

helyi média

igazgatd, marketing munkacsoport
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V. ZAaro0 rész

A munkatervben figyelembe vettiik az intézmény miikodését, tevékenységét meghatarozé fon-
tosabb belsd szabalyozasokat, igy kiilonosen a Pedagdgiai Programot, a Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatot és a Hazirendet.

A munkaterv elkészitése soran az Szkr. 109. § (1) bekezdésében foglaltak szerint kikértiik az
oktatéi testiilet, a didkonkormanyzat, a dualis képzéhely (ha a szakirany oktatés a szakképzé

intézményen kiviil folyik), illetve a Hodmez8vasarhelyi Szakképzési Centrum féigazgatdjanak

véleményét.
Hoédmezovasarhely, 2023 .szeptember 30. ; / ’ /\
igazgatd |
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Mellékletek

1. szami melléklet: Palyaorientacios terv

2. szami melléklet: Belso ellendrzési terv

3. szamu melléklet: Versenynaptar (varhato koltségekkel)

4. szamu melléklet: Munkatervek (munkakozdsségek, munkacsoportok, konyvtar, DOK)

5. szami melléklet: A munkaterv véleményeztetése (jegyzOkonyv jelenléti ivvel)
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